
  نادي هواة في مجالات وزارة البيئة والمياه والزراعة
رحلة تأسيــــــس

وكالـة خدمـة المستفيديـن وشــؤون الفــروع
الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي

متطلبات ماقبل التأسيس

رأيكم يهمنا.. شاركونا اقتراحاتكم أو استفساراتكم عبر الرقم الموحد : 
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دراسة الطلب وإبداء المرئيات فنياً •
التواصل مع مقدم الطلب عند الحاجة للتوجيه أو للتعديل على الطلب•

مقارنة الطلب مع الاحتياج التنموي للمنطقة•
بعد الموافقة يرسل الطلب إلى جمعية أندية الهواة•

سيكون بإمكانك تحديد كيفية الالتحاق بناديك، بحيث •
يكون الالتحاق بالنادي مفتوح للجميع (أو مشروط 

بموافقتك للانضمام) أو من خلال الدعوة فقط، بحيث 
يكون ناديك ناد خاص

إمكانية إضافة شروط خاصة بالنادي او الهواية•

إضافة الأهداف والأنشطةشروط العضوية

مراجعة طلب تأسيس نادي هواة•
إحالة الطلب إلى الإدارة العامة •

لمنظمات القطاع غير الربحي

جمعية أندية الهواة (هاوي)

تحديد اهداف النادي•
تحديد نشاطات النادي•
نبذة مختصرة عن النادي•

إضافة الأعضاء•
تحديد دور الأعضاء ( رئيس النادي, نائب رئيس النادي, •

أمين الصندوق) تقديم طلب تأسيس نادي هواة   

إضافة بيانات الأعضاء
التسجيل في بوابة أو تطبيق هاوي•

دفع رسوم تأسيس النادي إلى جمعية أندية الهواة    •

مؤسس نادي الهواة

التواصل مع مقدم الطلب في حالة التعديل•
بعد الموافقة المبدئية يحال الطلب إلى الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي •

لإبداء المرئيات
اذا لم يتم الرد خلال ٦٠ يوم تعتبر الموافقة ضمنية•

دراسة الطلب من قبل جمعية أندية الهواة

دراسة الطلب من قبل الوحدة الإشرافية 
( الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي )

استكمال الإجراءت اللازمة لطلب التأسيس•
إصدار شهادة التأسيس•

مراجعة الطلب من قبل
 جمعية أندية الهواة

عدد المؤسسين على الأقل ثلاث اشخاص•
تحديد اهداف النادي•
تحديد نشاطات النادي•
نبذة مختصرة عن النادي•
تحديد دور الأعضاء ( رئيس النادي, نائب رئيس النادي, أمين الصندوق)•
مع نمو النادي يتم إظافة (مختص الأنشطة والفعاليات, مختص التسويق, مختص مالي وإداري)•



 مؤسسة أهلية في مجالات وزارة البيئة والمياه والزراعة
رحلة تأسيــــــس

وكالـة خدمـة المستفيديـن وشــؤون الفــروع
الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي

في حال كانت صفة مقدم الطلب صفة اعتبارية أو طبيعية

صفة اعتباريه غير حكومية صفة اعتباريه حكومية
الأشخاص ذوي الصفة الطبيعية(شركات أو مؤسسات)

أن يكون سعودي الجنسية•
 أن يكون كامل الأهلية•
 أن لا يكون صدر بحقه حكم نهائي بإدانته •

في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة مالم 
يرد له اعتباره

 الحصول على موافقة مسبقة من •
مجلس الوزراء قبل التأسيس من قبل 

المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي
إرفاق خطاب الموافقة على التأسيس •

من قبل صاحب الصلاحية

إرفاق رقم السجل التجاري، أو الترخيص، أو •
صك الوقفية، أو ما يثبت حالة مقدم 

الطلب النظامية، ويكون ساري المفعول
إرفاق شهادة التأمينات الاجتماعية •
 إرفاق شهادة الزكاة والدخل•
إرفاق خطاب الموافقة على التأسيس من •

قبل صاحب الصلاحية (المالك أو الشركاء) 

رحلة التأسيــــــــــس

رأيكم يهمنا.. شاركونا اقتراحاتكم أو استفساراتكم عبر الرقم الموحد : 
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إقرار الأعضاء بالموافقة
 للإنضمام إلى المؤسسة

موافقة الأعضاء

أن لا يقل عن ١٨ سنه•
أن يكون سعودي الجنسية•

لم يصدر بحقه حكم بقضية مخلة بالشرف    •

إضافة بيانات الأعضاء
اختيار منصب الرئيس و نائب الرئيس من •

الأعضاء المؤسسين  للمؤسسة أهلية

مناصب  الأعضاء
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اختيار التصنيف في مجال البيئة أو المياه أوالزراعة•
اختيار الأهداف من القائمة المنسدلة •
اختيار الأنشطة من القائمة المنسدلة    •

اختيار التصنيف و الأهداف والأنشطة
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الدخول على منصة المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي•
إنشاء حساب في موقع المركز الوطني لتنمية القطاع غير •

الربحي ( منصة نوى ) 
ارفاق خطاب تفويض من صاحب الصلاحية•

اختيار نمط اجتماعي (مؤسسة أهلية)    •

إنشاء حساب

التواصل مع مقدم الطلب في حالة التعديل•
بعد الموافقة المبدئية يحال الطلب إلى الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي •

لإبداء المرئيات
اذا لم يتم الرد خلال ٦٠ يوم تعتبر الموافقة ضمنية•

دراسة الطلب من قبل المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

دراسة الطلب وإبداء المرئيات فنياً •
التواصل مع مقدم الطلب عند الحاجة للتوجيه أو للتعديل على الطلب•

مقارنة الطلب مع الاحتياج التنموي للمنطقة•
بعد الموافقة يرسل الطلب إلى المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي•

دراسة الطلب من قبل الوحدة الإشرافية 
( الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي )
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استكمال الإجراءت اللازمة لطلب التأسيس•
إصدار شهادة التأسيس•

مراجعة الطلب من قبل المركز الوطني
 لتنمية القطاع غير الربحي 

الحد الأدنى لعدد الأعضاء في المؤسسة الأهلية ٣ فأكثر من ذوي الشخصية الطبيعية او الاعتبارية•
الحد الأدنى لمجلس الأمناء ٣ أعضاء يعينهم المؤسس أو المؤسسين •
يجب أن يعين لكل مؤسسة أهلية منصب الرئيس، نائب الرئيس•

متطلبات العضوية



  جمعية أهلية في مجالات وزارة البيئة والمياه والزراعة
رحلة تأسيــــــس

وكالـة خدمـة المستفيديـن وشــؤون الفــروع
الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي

في حال كانت صفة مقدم الطلب صفة اعتبارية أو طبيعية

صفة اعتباريه غير حكومية صفة اعتباريه حكومية
الأشخاص ذوي الصفة الطبيعية(شركات أو مؤسسات)

أن يكون سعودي الجنسية  •
 أن يكون كامل الأهلية•
أن لا يكون صدر بحقه حكم نهائي بإدانته •

في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة مالم 
يرد له اعتباره

توفر القدرة المالية للقيام بأعمال •
الجمعية أو ضمان من جهة داعمة

الحصول على موافقة مسبقة من •
مجلس الوزراء قبل التأسيس من قبل 

المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي
 إرفاق خطاب الموافقة على التأسيس •

من قبل صاحب الصلاحية
توفر القدرة المالية للقيام بأعمال •

الجمعية أو ضمان من جهة داعمة

 إرفاق رقم السجل التجاري، أو الترخيص، أو •
صك الوقفية، أو ما يثبت حالة مقدم 

الطلب النظامية، ويكون ساري المفعول                               
 إرفاق رقم شهادة التأمينات الاجتماعية                          •
 إرفاق شهادة الزكاة والدخل  •
إرفاق خطاب الموافقة على التأسيس من •

قبل صاحب الصلاحية (المالك أو الشركاء)
توفر القدرة المالية للقيام بأعمال الجمعية •

أو ضمان من جهة داعمة

رحلة التأسيــــــــــس
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دراسة الطلب وإبداء المرئيات فنياً •
التواصل مع مقدم الطلب عند الحاجة للتوجيه أو للتعديل على الطلب•

مقارنة الطلب مع الاحتياج التنموي للمنطقة•
بعد الموافقة يرسل الطلب إلى المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي•

اختيار منصب الرئيس و نائب الرئيس من •
الأعضاء المؤسسين  للجمعية الأهلية 

 يستحسن أن يكون للمناصب السابقة •
احتياطي أول وثاني

إضافة بيانات الأعضاءمناصب  الأعضاء

إقرار الأعضاء بالموافقة
 للإنضمام إلى الجمعية

موافقة الأعضاء

أن لا يقل عن ١٨ سنه•
أن يكون سعودي الجنسية•

لم يصدر بحقه حكم بقضية مخلة بالشرف    •

اختيار التصنيف في مجال البيئة أو المياه أوالزراعة•
اختيار الأهداف من القائمة المنسدلة •
اختيار الأنشطة من القائمة المنسدلة    •

اختيار التصنيف و الأهداف والأنشطة
الدخول على منصة المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي•

إنشاء حساب في موقع المركز الوطني لتنمية القطاع غير •
الربحي ( منصة نوى ) 

ارفاق خطاب تفويض من صاحب الصلاحية•
اختيار نمط اجتماعي (جمعية أهلية)    •

إنشاء حساب

التواصل مع مقدم الطلب في حالة التعديل•
بعد الموافقة المبدئية يحال الطلب إلى الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي •

لإبداء المرئيات
اذا لم يتم الرد خلال ٦٠ يوم تعتبر الموافقة ضمنية•

دراسة الطلب من قبل المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

دراسة الطلب من قبل الوحدة الإشرافية 
( الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي )

استكمال الإجراءت اللازمة لطلب التأسيس•
إصدار شهادة التأسيس•

مراجعة الطلب من قبل المركز الوطني
 لتنمية القطاع غير الربحي 

الحد الأدنى لعدد الأعضاء المؤسسين للجمعية الأهلية ١٠ فأكثر من ذوي الشخصية الطبيعية او الاعتبارية•
يجب أن لا تقل نسبة المتخصصين في  نشاط الجمعية عن ٪٣٠ من الأعضاء المؤسسين•
الحد الأدنى ٥ أعضاء ولا يزيد عن ١٣ عضوًا  من الأعضاء المؤسسين ويجب أن يكون العدد فرديًا لأعضاء مجلس اإلدارة ولا يزيد عدد أعضاء مجلس الإدارة •

عن ٪٥٠ من عدد أعضاء الجمعية العمومية

متطلبات العضوية



 جمعية تعاونية في مجالات وزارة البيئة والمياه والزراعة
رحلة تأسيــــــس

وكالـة خدمـة المستفيديـن وشــؤون الفــروع
الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي

في حال كانت صفة مقدم الطلب صفة اعتبارية أو طبيعية

صفة اعتباريه حكومية
أن يكون سعودي الجنسية•
أن يكون كامل الأهلية•
أن لايكون صدر بحقه حكم نهائي بإدانته في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة مالم يرد له أعتباره•
الحصول على موافقة مسبقة من مجلس الوزراء من قبل وزارة الموارد البشرية•
الإقرار بالموافقة من قبل الأعضاء المؤسسين•
توفير رأٍس مال بشرط أن لا يزيد ما يمتلكه العضو الواحد عن ١٠٪ من رأس مال الجمعية •
ارفاق السجل التجاري, أو الترخيص, أو صك الوقفية, ويكون ساري المفعول •
ارفاق شهادة التأمينات الاجتماعية •
إرفاق دراسة جدوى مقترحة لمشاريع الجمعية•
استخراج رقم ٧٠٠ وإرفاق شهادة الزكاة والدخل •
ارفاق تعريف حساب بنكي •

رحلة التأسيــــــــــس
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إقرار الأعضاء بالموافقة•
 للإنضمام إلى الجمعية•

موافقة الأعضاء

يجب أن لا تقل نسبة المتخصصين في نشاط •
الجمعية عن ٪٣٠ من الأعضاء المؤسسين 

الحد الأدنى ١٢  عضو للجمعية التعاونية•

إضافة بيانات الأعضاء
اختيار منصب الرئيس و نائب الرئيس من •

الأعضاء المؤسسين  للجمعية تعاونية

مناصب  الأعضاء
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اختيار التصنيف في مجال البيئة أو المياه أوالزراعة•
اختيار الأهداف من القائمة المنسدلة •
اختيار الأنشطة من القائمة المنسدلة•

إضافة قيمة رأٍس المال  وإجمالي عدد الأسهم والحد •
الأدنى لعدد الأسهم لكل عضو واسم البنك  

ارفاق دراسة الجدوى  •

اختيار التصنيف و الأهداف والأنشطة
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الدخول على بوابة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية•
إنشاء حساب •

اختيار نمط اجتماعي (جمعية تعاونية)    •

إنشاء حساب

التواصل مع مقدم الطلب في حالة التعديل•
بعد الموافقة المبدئية يحال الطلب إلى الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي •

لإبداء المرئيات
اذا لم يتم الرد خلال ٦٠ يوم تعتبر الموافقة ضمنية•

دراسة الطلب من قبل وزارة الموارد البشرية

الحد الأدنى للأعضاء المؤسسين للجمعية التعاونية ٣ فأكثر من ذوي الشخصية الاعتبارية •
يجب أن لا تقل نسبة المتخصصين في نشاط الجمعية عن ٪٣٠ من الأعضاء المؤسسين •
الحد الأدنى ١٢  عضو للجمعية التعاونية•

متطلبات العضوية

إصدار شهادة التأسيس•
استكمال الإجراءات اللازمة لطلب التأسيس
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فتح حساب بنكي وجمع رأس المال من قبل الجمعية •
والتحقق منه من قبل الوزارة

مراجعة الطلب من قبل وزارة الموارد البشرية
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دراسة الطلب وإبداء المرئيات فنياً •
التواصل مع مقدم الطلب عند الحاجة للتوجيه أو للتعديل على الطلب•

مقارنة الطلب مع الاحتياج التنموي للمنطقة•
بعد الموافقة يرسل الطلب إلى وزارة الموارد البشرية•

دراسة الطلب من قبل الوحدة الإشرافية 
( الإدارة العامة لمنظمات القطاع غير الربحي )


