
أو رفضهوقبوله( أمر الشراء)دليل المستخدم للإستلام التعميد 



وقبوله أو رفضه( أمر الشراء)التعميد 



كيفية دخول المورد على الحساب الخاص به

:ييتم تسجيل الدخول الى بوابة الموردين من خلال موقع الوزارة الرسمي وسيظهر التال-1

.يجب إدخال إسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة بالمورد 2-

قم بإدخال إسم المستخدم

(رقم السجل التجاري)

كلمة المرورقم بإدخال

5-03-20183



أوامر التعميد أمر الشراء-الصفحة الرئيسية 

1

:بعد إدخال إسم المستخدم وكلمة المرور ستظهر الصفحة الرئيسية للمورد ، تحتوي على 

:تحتوي الصفحة الرئيسية • 

.قائمة الإشعارات الخاصة بالمورد-1

.الصلاحيات الخاصة بالمورد-2

(.يةالصفحة الرئيس–المالية / قائمة العرض المشتريات ) للدخول إلى العقود أو أوامر التعميد إضغط على  3-

5-03-20184

3

2



(أمر الشراء)إستلام التعميد 

دالتعمي/ الشاشة تظهر بها كل الاشعارات الخاصة بالمورد ، أيضا تحتوى على كل أوامر الشراء•

(شراءأمر ال/ قبول أو رفض التعميد )من قائمة الإشعارات إضغط علي الرابط الذي يتطلب موافقتك •

05-03-20185

ب من قائمة الإشعارات إضغط على الرابط الذي يتطل

(أمر الشراء/ قبول أو رفض التعميد )موافقتك 

التعاميد / كل أوامر الشراء 

الخاصة بالمورد



التعميد/ قبول أو رفض أمر الشراء 

التعميد/ إضغط قبول لقبول أمر الشراء • 

التعميد/ إضغط رفض لرفض أمر الشراء • 

05-03-20186

أمر الشراء/ قبول أو رفض التعميد 

إضغط للرجوع للصفحة الرئيسية



التعميد/ الإطلاع على أمر الشراء 

.الرجوع للصفحة الرئيسية•

.إضغط على رقم أمر الشراء للإطلاع على بياناته كاملة•

ةلماكطغضاىلعمقررماءارشلا

عىلعهتانايب للاطلا

05-03-20187

إضغط على رقم أمر الشراء

للإطلاع على بياناته كاملة



التعميد/ الإطلاع على أمر الشراء 

.لبنودالأساسية واالتعميد / يمكن الإطلاع على كل بيانات أمر الشراء • 

05-03-20188

تتفاصيل البنود أو جدول الكميا

يدالبيانات الرئيسية للتعم


