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اتالإدارة العامة لتقنية المعلوم  
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 شاشة تسجيل الدخول:. 1

 

كما يظهر حصاد يتم عرض شاشة تسجيل الدخول لنظام  بعد الضغط على زر 

 بالشكل التالي:
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 شاشة تسجيل مستفيد جديد: 1.1

والضغط  التسجيلإذا لم يكن المستخدم مسجل بالنظام، يقوم بالضغط على تسجيل جديد ثم اختيار نوع  

 عليه
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 افراد: 

 أدخال البيانات المطلوبة والضغط على تسجيل

 

 

 

 :تسجيل مفوضي الشركات 

 قم بإدخال رقم السجل التجاري والضغط على بحث، وستظهر لك الشركة او المؤسسة
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تعبئة البيانات المطلوبة لمقدم الطلب" المفوض" سواء كان صاحب الشركة او المؤسسة أو من ينوب 

  المفوض في مركز المعلومات الوطني "ان وجد":عنه كموظف لدى المنظمة ويتم التحقق من بيانات 
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  :إضافة شركة جديدة 

 

ن" وزارة ادخال رقم السجل التجاري والضغط على التحقق بعد ذلك يتم مباشرة جلب بيانات الشركة م

 التجارة" )ان وجدت(:
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ادخال بيانات مقدم الطلب واختيار اسم المستخدم وكلمة بعد التحقق من رقم السجل التجاري يتم اظهار شاشة 

 المرور 
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 بعد ذلك يتم ادخال البيانات الاساسية للشركة كما هو موضح في الصورة التالية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عد ذلك يتم ادخال بيانات الموظفين والمنشاءات التابعة للشركة الجديدة المراد اضافتها ويتم التحقق من ب

 :بيانات الموظف من خلال مركز المعلومات الوطني
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استعادة بيانات الدخول: 2.1  

"استعادة بيانات الدخول"من خلال الضغط على ايقونة   

 تعبئة البيانات المطلوبة والضغط على بيانات الدخول: 

أدخال  بالضغط على الرابط يمكنك نظام حصادبعد ذلك سوف تصل رسالة نصية الى جوالك المسجل في 

 .مباشرة نظام حصادكلمة المرور الجديدة وتأكيد كلمة المرور وبعد ذلك يمكنك الدخول على 
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. شاشة طلباتي:2  

 يمكن للمستفيد الاطلاع على الطلبات الحالية والقديمة كما يظهر بالشكل الاتي:

 

 

 وع الفرعيالنثم تحديد النوع ويمكنه ايضاً تحديد النوع الذي ترغب فيه من خلال الضغط على قائمة 
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حفظ الطلبات كمسودة: 2.1  

ليه ايمكن الرجوع يتم السماح بحفظ الطلب كمسودة و لتسجيل طلب جديدعند الدخول الى الخدمة 

ظ كمسودة لاستكمال باقي البيانات في قائمة طلباتي في حالة )الطلب جديد ولم يتم الإرسال( محفو

ي:رقم الطلب كما يظهر بالشكل الات ويمكنك اكماله من خلال الضغط على : 
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المستفيد.. استعراض وتعديل بيانات  3 

لمشار االأيقونة يمكن للمستفيد استعراض البيانات الشخصية والتعديل عليها من خلال الضغط على 

بعد التعديل على البيانات: حفظثم الضغط على  عليها  
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 الضغط على ايقونة يتم الشاشة الرئيسية وفي حالة الشركات يمكن تحديث بيانات الشركات في قائمة 

:"طلب تحديث بيانات الشركة" لإظهار ثلاث تحديثات مهمة   

 

 وارفاق السجل التجاري  تحديث البيانات الأساسية للشركة : 
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  او تعديل موظف مضاف  موظف جديديكون هناك تحديث بيانات موظفي الشركة او المؤسسة اما

 ً  و الضغط على حفظ: مسبقا

 

 

  جديد او يكون فيه تعديل وتحديث وبعد ذلك مستودع المشتل او السواء كان تحديث بيانات المنشأة

 :وإرسال الطلب  الضغط على حفظ ارفاق الترخيص الخاص بالمشتل او المستودع ومن ثم 

  

 

  


